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操作指南 

 

网站地址：https://www.editage.cn/info/cufe 

 

1. 首页，“学校管理用户”及“个人自费用户”通道； 

 

 
 

学校管理用户 —— 

 

2. “学校管理用户” ：默认为“优质润色”服务，点击“选择”进入文稿上传页面； 

 

 

https://www.editage.cn/info/cufe


 

3. “文稿上传页面”：共分为“上传待润色文稿”、“选择返稿方案”、“选择附加服务”和“参考资料

和编辑编号”四个步骤，第一步点击“浏览并上传”，建议为 Word 文档； 

 

 
 

 

4. 上传稿件后默认为“润色完整文档”，点击“更改”，可勾选无需编辑润色的部分，包括“参考

文档”和“表格”； 

 

 
 

 

 

 

 



 

5. 确认“返稿时间”和“实付金额” （该页面信息仅供作者参考，具体信息以最终的工作确认邮

件中的信息为准）； 

 

 
 

 

 

6. 填写作者个人信息，邮箱地址为您之后登陆的账户名，稿件上传成功后，系统会将初始密

码发送至联系邮箱； 

 

 

 
 

 



7. “参考资料和编辑偏好” ，若有例如期刊编辑修改建议回复等参考资料，可选择上传以便润

色编辑参考（非必选项），默认“请立刻进行编校”，选择“稿件用途”，若有明确的目标期

刊，可选择“根据目标期刊进行排版”； 

 

 
 

选择“学科领域”，跨学科或不在列的学科方向可下拉至最末选择“其他”，手动填写细分学

科方向； 

 

 
 

选择“语言风格”，“目标期刊类型”和“作者类型”； 

 

 

 
 

 



 

“给编辑的其他提示”，如果在之前的润色工作中有特别认可的编辑，可在此处备注并指定

某位编辑，为非必填项，学校资助用户可不勾选“发票和账单偏好”，最后点击“确认订单” 

 

 
 

显示提交成功 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

个人自费用户 —— 

 

 

8. “个人自费用户”，提供“英文润色”及“学术翻译”两种类型的服务； 

 

 
 

 

 

 

 

9. “个人自费用户”的“英文润色”提供 3 类服务方案可供比较和选择，点击“选择”后进入“文稿

上传”页面； 

 

 
 



 

10. “个人自费用户”的“学术翻译”提供 2 类服务方案可供比较和选择，点击“选择”后进入“文稿

上传”页面； 

 

 
 

 

 

 

 

11. “个人自费用户”的“文稿上传”页面与“学校管理用户”步骤一致，在页末的“发票和账单偏好”

处可填写发票信息，以及可接收电子发票的邮箱地址； 

 

 
 

 

 



12. 在提交稿件完成后，可点击首页“登陆”按钮，并通过注册邮箱和登陆密码登陆用户界面； 

 

 
 

 
 

 

13. 若使用系统邮箱发送的初始密码登陆后，可能会要求重新设置密码； 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



14. 在用户中心可以查看“待处理的报价”，“进行中”的稿件，和“已完成的工作”的工作详情； 

 

 
 

 

15. 若需多轮编校，可在“上传文件/提交问题”的下拉选项中可点选“提交多轮润色工作”； 

 

 

 


